Guatemala, 30 de junio de 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Respetable Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el contrato de prestacion de Servicios Profesionales Individuales en General,
ntimero DGDR-0298-2-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 9-2020 durante el mes de junio

del presente afio y para cobro de mis honorarios estoy presentando fa factura serie “414F4154” y numero
4148183342.

Actividades Realizadas:
» Asesorary dar seguimiento a las diferentes reuniones directivas, comisiones y mesas de discusion en

las cuales sea necesario apoyo administrativo.

e Asesorar en la optimizacion del manejo y planificacion de la agenda de trabajo e imagen del
Viceministro.

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién de los procedimientos administrativos
segun la normativa vigente y generar recomendaciones para la mejora de los mismos.

e Asesorar para la correcta coordinacion de! manejo y viabilizacién de los procesos administrativos del
Despacho Viceministerial.
Resultados Obtenidos:
¢ Se brindé asesoria para el analisis y recopilacion de avances del cuatrimestre por unidad
administrativa, es decir junio, julio y agosto para generar recomendaciones en los mismos.

¢ Se asesord en la optimizacién de documentacion para el correcto manejo y viabilizacién de los
procesos administrativos y requerimientos solicitados por el Despacho Vicemin

‘St:rial.
» Se brindd asesoria para el seguimiento de procesos pendientes dé entrega calendarizados en la
agenda de trabajo del Despacho Viceministerial.

César Esteban Guerrero Hernandez

tor General
safral del Deporte y la Recreacion
t10 de Cultura y Deportes



